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Vad &r en personuppgift?
En personuppgift ar information som kan knytas till dig och din person. Det kan vara ditt namn,
telefonnummer, personnummer, adress, foton pa dig, ljudinspelningar med din rést pad m.m.

Varfoér samlar ni in personuppgifter?

Oftast tar vi in personuppgifter for att du anmaler dig till ett av vara arrangemang.

Det gor vi for att vi ska veta att du kommer, och for att se till att vi kan gora ett sa bra lager
som mojligt for dig. Det kan handla om att vi vet om vad du &r allergisk mot sd att det inte
finns pa plats i lagergarden, eller vem vi ska kontakta om ndgot hander dig under lagret.

Var kan mina personuppgifter finnas lagrade?
Vi anvander oss framst av medlemssidorna. Men personuppgifter kan daven finnas temporart
lagrade pa var dropbox, i varan mail, pa kansliets datorer eller utskrivna i t.ex. en krisparm.

Vilka kan se mina personuppgifter?

Nar du anmaler dig till ett av vara arrangemang kommer dina personuppgifter att ses och
hanteras av vart kansli och den interna projektgrupp/projektgruppsansvariga som finns fér det
arrangemanget.

Ger ni vidare mina personuppgifter till ndgon annan?

| regel sa ger vi inte ut personuppgifter till ndgon utanfér SKUSS. De som har tillgang till
personuppgifterna ar framst vart kansli och distriktsstyrelse, i vissa fall kan personuppgifter
aven delas med projektgruppsmedlemmar utanfor distriktsstyrelsen.

Det kan dock handa att vi behdver [dmna ut en allergilista till en cateringfirma eller lagergard, i
storsta mojligaste man haller vi dock den listan anonym.

Hur lange sparar ni mina personuppgifter?
Det beror lite pa vad det ar, ar det uppgifter vi har samlat in for att du ska dka pa ett av vara
lager sparar vi det till dess att lagret ar genomfort och alla har betalat sina fakturor.

| dagslaget sparar vi foton fran vara arrangemang sa lange vi anser att de ar relevanta. Vi
anvander inga gamla bilder, eller bilder som tagits utan tillstand i vara sociala medier. Vi &r just
nu (2020) i en process att ta fram en plan for lagring av foton.

Varfor ar det sa viktigt att SKUSS har en policy om det har?

Det handlar om att vi ska folja lagen, GDPR. Enligt den sa hanterar vi personuppgifter som ar
lite extra kansliga eftersom vi ar en religios organisation som riktar sig till barn och unga.
Lagen anser att uppgifter om personer som tillhor de har tva grupperna (barn och unga samt
religiosa manniskor) ar extra kansliga darfor att det ar grupper som kan utsattas for hot, hat
och fortryck om personuppgifterna hamnar pa fel stalle.

SVENSKA
KYRKANS
UNGA




Nl ©

SVENSKA
KYRKANS
UNGA

STOCKHOLMS

A
2N
AT
/:lI.-In\

N

7 |
NS

STIFT

Om jag inte vill lamna ut mina uppgifter, se till att ni tar bort det som ni redan kan ha
samlat in om mig, eller har nagra fragor om det har, - hur gér jag da?

Kontakta vart kansli! De finns pa kansliet@skuss.se eller sa kan du hitta deras telefonnummer
pa var hemsida www.skuss.se
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Hantering av personuppgifter

Medlemssidorna, nyhetsbrevet och postutskick:

Ar du medlem i SKUSS finns dina personuppgifter lagrade pa medlemssidorna. Medlemssidorna
ar Svenska Kyrkans Ungas medlemsregister. Det ar ddrifrdn som vi hamtar medlemmars
kontaktuppgifter, som vi anvander for att skicka ut vart digitala nyhetsbrev och postutskick.

De inom SKUSS som har tillgang till att se medlemmars personuppgifter genom
medlemssidorna ar vart kansli, valberedningens sammankallande samt vissa delar av
distriktsstyrelsen. De personer som ar registeransvariga pa medlemssidorna har tillgang
personuppgifter for de som ar med i den relevanta lokalavdelningen.

Det ar Svenska Kyrkans Ungas forbund (nationell nivd) som har tekniskt ansvar for
medlemssidorna.

Infér arrangemanq och laqger:

Nar vi har ett lager eller en utbildningsdag tar vi in anmalningar via medlemssidorna. Det
betyder att om du vill félja med sa fyller du i ett formuldr pa medlemssidorna. Det formularet
innebdr bland annat att du far svara pa fragor kring dig och dina behov. Det ar fragor som vi
staller for att underldtta lagret for dig, tillexempel om det &r sd att du har ndgra luftburna
allergier eller matallergier sa att vi kan se till att inte utsatta dig for det du ar allergisk mot.
Eller vem du vill dela rum med sa att vi kan gora en rumsplacering pa basta sétt.

Vi tar ocksa in uppgifter pa vem vi ska kontakta om det hander dig ndgot under tiden du deltar
pa vart arrangemang, och vart vi ska skicka fakturan.

Information om luftburna- och matallergier delar vi med lagergarden/platsen vi ska vara pa,
om det ar sa att dessa star for maten.

Uppgifterna som vi har samlat in genom formuldret anvander vi infor lagret/dagen i
planeringsarbetet, vi har de lagrade under lagret om nagot skulle handa, och behaller dom
lagrade tills de som har deltagit pa lagret har betalat sina fakturor.

Bilder, Instagram och Facebook:

Nar vi ar ute och halsar pa er i lokalavdelningen vill vi sa klart dokumentera och visa upp hur
roligt vi har det och vad vi gor. Da kan det vara sa att vi vill ta en bild med dig och din
lokalavdelning.

Detta ar bilder som &r helt frivilliga att vara med pa. Den representant fran SKUSS som tar
bilder ska alltid fraga forst innan bilden tas, hen ska forklara var den kommer publiceras (det &r
oftast till var Instagram) och om ni vill ska ni dven fa titta pa bilden och godkanna den innan
den publiceras.

Nar vi tar bilder pa lager eller stérre arrangemang har vi infor/i borjan av lagret delat ut
fototillstandslappar, som du far kryssa i om du vill, eller inte vill vara med pa bilder. Det
tillstandet utgar vi sedan ifran nar vi tar lagerbilder.
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Bilder som tas officiellt under lagret tar vi oftast for att dokumentera var verksamhet for att
spara som organisatoriskt minne, eller for att anvanda oss ndsta ar for att visa upp hur
verksamheten ser ut.

For dig som ar fortroendevald:

Har du blivit fortroendevald till en post inom SKUSS kommer mer [6pande personuppgifter att
samlas in (beroende pa ditt uppdrag). Det kan handla om allt fran om du har kérkort eller ej
(for lokalavdelningsbesok), till vad du har for storlek (till bestéllning av t.ex. DS hoodie).

Personuppgifterna som tas in [6pande samlas in via kansliet eller AU och om de lagras en
langre tid gors de det sd ldnge som du har ditt fortroendevalda mandat, och det lagras pa var
dropbox.

Det ar ocksa alltid okej att stélla fragor kring varfor just den har personuppgiften behdver
samlas in.
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Dina personuppgifter kan finnas pa dessa plattformar:

Facebook: Om du finns publicerad p3, foljer eller interagerar med var sida.
Instagram: Om du finns publicerad p3, foljer eller interagerar med vart konto.
Twitter: Om du finns publicerad p3, foljer eller interagerar med vart konto.
Snapchat: Om du finns publicerad p3, foljer eller interagerar med vart konto.
Youtube: Om du finns publicerad p3, foljer eller interagerar med vart konto.

One.com: Var mailserver. Om du mailar till vart kansli eller distriktsstyrelse, alternativt
anvander dig av kontaktformuldret pa var hemsida kan uppgifter om dig finnas har.

De personuppgifter som finns har ar framst din mailadress, men aven om du inkluderat andra
personuppgifter i texten i ditt mail (t.ex. allergier).

Dropbox: Var dokumentlagringsplattform. Om du anmaler dig till ett av vara arrangemang,
blivit fortroendevald inom distriktsorganisationen m.m. kan uppgifter om dig finnas har. De
personuppgifter som finns har ar bl.a. namn, kontaktuppgifter, foton, anmalningslistor m.m.

Drive: Om du anmaler dig till t.ex. workshops pa ett lager eller anmaler dig som volontar till
Pride genom ett Google formular kan uppgifter om dig finnas har. De personuppgifter som
finns hdr ar de som har efterfragats i formularet.

Mailchimp: Var nyhetsbrevsservice, om du far nyhetsbrev av oss skickas det via mailchimp kan
uppgifter om dig finnas har. De personuppgifter som finns har ar din mailadress samt namn.

Svenska Kyrkans Ungas medlemssidor: Varat medlemsregister, om du &r medlem i Svenska
Kyrkans Unga kan uppgifter om dig finnas har. De personuppgifter som finns har ar de som du
fyllde i nar du blev medlem.

Svenska Kyrkans epost-server: Om du t.ex. blir anmald till ett av vara arrangemang genom en
forsamlingsmedarbetare som skickar detta till kansliets svenska kyrkan email adresser kan
uppgifter om dig finnas har. De personuppgifter som finns har &r de som da behdvdes for
anmalan.
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